Co musi obsahovat U?tenka —
nalezitosti

Uétenka je klitovy dokument, ktery potvrzuje uskute¢néni ndkupu. Mdze slouzit nejen jako
potvrzeni pro zdkaznika, ale i jako dafiovy doklad nebo doklad pro Gcely Ceské obchodni inspekce
(COl). Aby splihovala véechny zdkonné pozadavky, je tfeba zahrnout nasledujici Gdaje:

Povinné nalezitosti u?tenky

1. Danové identifikaéni ¢islo (DIC) podnikatele
 Uvedte DIC, coz umoziiuje identifikaci podnikatele v rdmci dafiového systému.
2. Oznaceni provozovny
e Zahrite nazev a pripadné adresu provozovny, kde byla trzba uskute¢néna.
3. Poradové cislo uctenky
e Jedinecné cislo uctenky v ramci vaseho systému.
4. Datum a cas prijeti trzby
e Uvedte presné datum a Cas prijeti trzby nebo vystaveni Uctenky
5. Celkova castka trzby
e Zapiste celkovou castku trzby v ¢eskych korunach.

U?tenka jako da?ovy doklad

Pokud ma uctenka slouzit také jako danovy doklad, mély by byt zahrnuty dalsi prvky:

e Informace o odbérateli
o MUzete pouzit databazi zdkaznikd v aplikaci nebo pridat ru¢né poznamku o
odbérateli na Uctenku.
e DPH:
o Ultenka s kompletnimi nalezitostmi je povazovana za oficialni danovy doklad.
Je z ni tfeba odvést DPH, pokud jste platci této dané. Vyhnéte se pouziti textu
.Nejednd se o danovy doklad” jako obranu proti nutnosti odvést DPH.

Doklad pro spot?ebitele (?0lI)

Pro splnéni pozadavk® COI musi G¢tenka obsahovat navic:

e Popis zbozi:
o Uvedte jasny popis zakoupeného zbozi nebo sluzby.
e Informace o zaruce:
o MUzete vyuzit pozndmek, preddefinovanych poloZek nebo pfilozit informacéni letédk o
zaruce (napriklad u prodeje obuvi ¢i odévi).

Tento ndvod vam pomUze vystavit Uctenky, které splnuji vSsechny zdkonné pozadavky, a zajisti
jejich platnost jako danovych dokladd. V pripadé pochybnosti ohledné pravnich poZzadavkU
doporucujeme konzultaci s dafovym poradcem.
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