Postup pre vybavenie eKasa klienta

Infografika ako si zaobstarat e Kasu, podrobny navod je potom nizsie.
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Podrobny navod

1. Zakdupte si oficialne certifikované zariadenie ORP, napr. KASA FIK - www.kasafik.sk

2. PoZiadajte Financnu spravu o pridelenie kdodu pre eKasa klienta nasledovne:

e Prihlaste sa do portélu financnej spravy.

e Vo Vasej Osobnej internetovej zéne vyberiete Cast Kataldgy a nasledne Kataldg
formularov. 3

e Vyberte si ,,Ziadost o pridelenie kédu pokladnice eKasa klient“ a vyplrite ju.
Nezabudnite v ziadosti oznacit, ze Ziadate o pridelenie kédu online registracnej
pokladnice. Rovnako mézete v tom istom formuléari poziadat aj o zruSenie DKP kédu
k Vasej starej pokladnici. Ak o zruSenie nepoziadate, 1.7.2019 bude tento kéd
automaticky zruseny a vSetky doklady vystavené VasSou starou pokladnicou budu
neplatné.

e V pripade, Ze sa Vasa nova pokladnica bude pouzivat na r6znych miestach v ré6znych
¢asoch, je treba do kolénky Predajné miesto uviest ,, prenosna pokladnica“.
Nasledne musite zaevidovat adresu alebo GPS suradnice Vasho predajného miesta,
pripadne evidencné Cislo vozidla, ak je miestom predaja.

e Odoslite Ziadost.

3. Inicializacia pokladnice - Stiahnete si identifikacny a autentifikacny balicek a
nasledovne

e Vo Vasej Osobnej internetovej zéne vyberiete Cast Autorizované sluzby a nasledne
eKasa.

e V zaloZzke eKasa najdete zoznam vSetkych pokladnic, ktoré maju oficidlny certifikat
od Financnej spravy. Stiahnite si odtial' identifika¢né Udaje Vami zakUpenej
pokladnice a ulozte tento identifikacny balicek.

e Nasledne znova v zalozke eKasa poziadajte o pridelenie certifikatu
(autentifikacny baliCek). Je treba tak urobit pre kazdu jednu Vasu pokladnicu
zvlast. Do ziadosti zadajte také heslo, ktoré si budete pamatat, pretoze ho budete
musiet nahrat do autentifikacného balicka.

e Po spracovani VaSej ziadosti v zaloZzke eKasa ndjdete autentifikacny balicek, ktory
Vam bol prideleny. Stiahnite si ho a ulozte.

4. Nainstalujte si identifikacny aj autentifikacny balicek do Vasej ORP pokladnice.

5. Pripojte Vasu ORP pokladnicu k internetu, aby mohla komunikovat s Financnou
spravou.

6. Nastavte si Vasu ORP (tovarové polozky, nepovinné Udaje, atd’)

7. Vasa ORP pokladnica je pripravena a mo6zete zacat!
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